
学生集体外出活动审批制度
一、审批报备范围

学生集体外出实践、实习，志愿者服务、体育比赛、文艺演出、学科竞赛、参观学习等活动人数达到30人以上的，须办理审批和报备手续，并由辅导员、班主任、指导老师或者其他老师带队负责；外出旅游的，须将与旅行社签订的合同复印件附上。

二、审批报备程序

组织集体外出活动，须提前三天申报。申报流程：填写《学生集体外出活动审批表》（见附件）→辅导员（负责老师）签名→学院学工办主任签名（盖章）→学院分管领导（部门负责人）签名→审批表上附《学生集体外出活动安全应急预案》。
三、特殊情形处理

若遇恶劣天气不适合出行或存在其它安全隐患的，一律不准组织学生外出活动，已批准的，自动取消，需要改期进行的仍须按原程序办理申报手续。带队老师因特殊情形不能随行的，经个人协商可以请其他我校老师代理，将情况报批准该项活动的领导。

四、违纪责任

1.未经审批，任何单位和个人不得擅自组织学生集体外出活动，对不申报或申报未获批准而擅自组织学生集体外出活动的，组织者要承担一切责任，有关领导承担连带责任；

2.学生外出集体活动，在公共场所要遵守社会公德，注意自身安全，维护学校形象，防止各类事故的发生。凡因无视学院规章制度醉酒闹事、打架斗殴，学校将作出严肃处理。

附件：学生集体外出活动审批表  
附件：

学生集体外出活动审批表
	活动名称
	

	时  间
	

	地  点
	

	班  级
	
	参加活动人数
	

	带队老师

姓名
	
	联系电话
	

	班长姓名
	
	联系电话
	

	活动

内容

及

安全

措施

（附预案）
	

	辅导员
意见
	签名：

                        日期：        年     月     日

	学院

领导

意见
	签名（盖章）：

                         日期：         年     月     日

	备注


	


注：此表一式二份，一份由学生工作办公室存档，一份班长留存。


